SIA "CESU KLINIKA”
Registracijas Nr.44103057729
E'J:v aicina darba

Jaunako klientu apkalposSanas
specialistu

PACIENTU REGISTRACIJAS UN INFORMACIJAS NODALA

Prasibas pretendentiem/-ém:

e 1l.imena augstaka izgltiba;

e Prasme organizét darbu, stradat ar pieejamo informaciju un medicinisko
dokumentaciju;

e Obligatas valsts valodas zinasanas atbilstosi normativo aktu prasibam;

e Teicamas saskarsmes sp€jas, prasme stradat patstavigi un komanda;

e Prasme risinat problémsituacijas un stradat paaugstinatas psihologiskas
spriedzes apstaklos;

e Zinasanas vismaz 1 svesSvaloda;

e Labas iemanas darba ar datoru.

Galvenie amata pienakumi:
e Veikt pacientu registraciju, dokumentu noformésanu, pierakstiSanu, samaksas
iekaséSanu skaidra un bezskaidra naudas norekina.
e Sniegt precizu, saprotamu informaciju par sniegtajiem pakalpojumiem,
pienemsanas laikiem.
e Veikt pienakumus saskana ar darba laika planoSanas grafiku.

Mes piedavajam:
e Stabilu atalgojumu;
e Socialas garantijas;
e Veselibas apdrosinasanu pamatdarba stradajosiem, péc nostradatatiem 6
ménesiem;
e Profesionalas attistibas un pilnveides iespéjas;
e Dinamisku darba vidi, draudzigus, atsaucigus un profesionalus kolégus.

Darba veids:

Darba llgums uz nenoteiktu laiku.

Darba veiksanas vieta: NMP un uznemsanas nodalas registratira,

SIA “CESU KLINIKA”, Slimnicas iela 9, Césis, Césu novads, LV-4101.

Darba rezims:

Summetais darba laiks no plkst. 7.30 lidz plkst. 19.30, saskana ar darba laika grafiku;
Darba apjoms - 1,0 slodze.

Darba samaksa:
Pilnas slodzes atalgojums — no 855 EUR pirms nodok|u nomaksas.

Pieteikumu, noradot “Jaunakais klientu apkalpoSanas specialists” var iesniegt Iidz
2023. gada 31.janvarim: elektroniski, iesutot dokumentus elektroniska pasta adreseé:
baiba.sproge@cesuklinika.lv, ar pasta starpniecibu, adreséjot sttijumu — SIA “CESU
KLINIKA”, Slimnicas iela 9, Césis, C&su novads, LV-4101.
Pieteikums satur $adus dokumentus:

e dzives un darba gaitu aprakstu (CV);

e pieteikuma véstuli.
Sikaka informacija: talr. 64107063, Pacientu redistracijas un informacijas nodalas
vaditaja Lelde Petrovica
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